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Rozdziat 1 - Nazwa i adres Zamawiajgcego

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami: Sylwia Staron;
E-mail do korespondenciji: sylsta@ciop.pl;

Adres strony internetowej: www.ciop.pl — BIP — zaméwienia publiczne

Korespondencja pisemna: Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy
Instytut Badawczy, ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa,;

Czynne w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. 08%° ~16%.

Rozdziat 2 - Tryb udzielenia zamowienia

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.].
Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ,ustawg Pzp” oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

2. Wartos¢ zamodwienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia, zwang dalej ,SIWZ”, majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp.

4. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z niniejszym postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodine
rozporzagdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, informuije, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centralny Instytut
Ochrony Pracy - Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg przy ul.
Czerniakowskiej 16, 00-701 Warszawa;

2) Administrator danych osobowych powotat Inspektora Ochrony danych
nadzorujgcego prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérym
mozna skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail: iod@ciop.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego nr TW/ZP-34/2019 ,,.Swiadczenie ustug ttumaczen pisemnych”;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

5) w przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajgcego
w Biuletynie Zamowien Publicznych, Prezes UZP zapewnia techniczne
utrzymanie systemu oraz okres$la okres przechowywania danych osobowych
w BZP;
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6)

7)

8)

9)

zasada jawnosci ma =zastosowanie do wszystkich danych osobowych,
z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 RODO;

w odniesieniu do danych osobowych w kategorii dane wrazliwe dotyczace
wyrokow skazujgcych, o ktéorych mowa w art. 10 RODO Zamawiajagcy bedzie
udostepniat te dane jedynie w sytuacji, w ktérej ujawnianie jest niezbedne
w celu umozliwienia korzystania ze $srodkow ochrony prawnej do uptywu
terminu do ich wniesienia;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

10) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg

podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

11) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych,;
(Jezeli wykonanie tego obowigzku wymagac bedzie niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze
zgdac, od osoby, ktorej dane dotyczg wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych

osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych

mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego. Od dnia
zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, w przypadku gdy wniesienie zgdania, o ktérym mowa w
art. 18 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach
do protokotu, zamawiajgcy nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

12) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

Cc) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

13) w przypadku udostepnienia do CIOP-PIB przez podmiot biorgcy udziat

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia, bedacy adresatem



4

niniejszego  dokumentu, danych osobowych swoich pracownikow,
petnomocnikdow, czionkdbw  zarzadu, wspdlnikdw, wspotpracownikow,
kontrahentéw, dostawcow, beneficjentdw rzeczywistych lub innych o0sdéb,
CIOP-PIB wnosi o poinformowanie tych osob:

a) o zakresie danych osobowych dotyczgcych tych osob, a przekazanych
CIOP-PIB,

b) o tym, ze CIOP-PIB jest administratorem ich danych osobowych oraz ze
przetwarza ich dane osobowe na zasadach okreslonych powyzej,

c) o tym, ze ww. podmiot jest zrodtem, od ktorego CIOP-PIB pozyskat ich
dane.

Rozdziat 3 - Opis przedmiotu zamoéwienia

Okreslenie przedmiotu zamowienia za pomocg nazw i kodow ze Wspdlnego
Stownika Zaméwien CPV:

Kod Nazwa
79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych
79821100-6 Ustugi korektorskie

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug ttumaczen pisemnych.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

1. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
wykonawce lub podwykonawce osoby, ktéra bedzie petni¢ funkcje Koordynatora
odpowiedzialnego za swiadczenie ustugi i prawidtowg realizacje zamowienia.

Do zadan osoby petnigcej funkcje Koordynatora bedzie nalezato w szczegdlnosci
udzielanie natychmiastowej pomocy, jesli pojawig sie watpliwosci lub trudnosci
przy realizacji ustugi. Koordynator bedzie udzielat wszelkich informaciji
zwigzanych z organizacjg swiadczenia ustugi. W kazdej sytuacji, gdy powstanie
potrzeba przekazania uwag, wyjasnienia watpliwosci czy ztozenia reklamacji,
Koordynator bedzie dostepny pod telefonem komdérkowym oraz adresem e-mail.
Koordynator na biezgco bedzie monitorowat sprawy zgtoszone przez osoby
uprawnione oraz bedzie udzielat pomocy w zakresie realizacji umowy.

2. W trakcie realizacji zaméwienia, w_kazdym przypadku pozyskania informaciji
0 braku respektowania _zatrudnienia _na umowe o prace, Zamawiajgcy
uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy
odnosnie do spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane
w punkcie 1 czynno$ci. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:

1) zadania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania
ww. wymogow i dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia
spetniania ww. wymogoéw,
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3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania Swiadczenia, jezeli
miejscem Swiadczenia jest siedziba Zamawiajgcego.

3. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego,
w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przediozy
Zamawiajgcemu os$wiadczenia lub dokumenty w celu potwierdzenia spetnienia
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
podwykonawce, oséb wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia.
Oswiadczenie powinno zawiera¢ w szczegoélnosci:

— doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie,

— date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem liczby tych oséb,

— rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do
ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;

4. Z tytulu niespetnienia przez Wykonawce Iub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o0 prace oséb wykonujgcych wskazane
w punkcie 1 czynnosci Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku
zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej we Wzorze
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Nieztozenie przez Wykonawce
W wyznhaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych przez Zamawiajgcego
dowoddw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako
niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w punkcie 1 czynnosci.

Rozdziat 4 - Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: do 5 tygodni od dnia podpisania umowy.

Rozdziat 5 - Informacje dotyczace ofert czesciowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Rozdziat 6 - Warunki udziatlu w postepowaniu i podstawy

wykluczenia

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé¢ sie¢ Wykonawcy, ktérzy:
1. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu:

1) posiadajg zdolnosci techniczne lub zawodowe. Zamawiajgcy uzna warunek za
spetniony, jezeli Wykonawca:

a) przedtozy wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
wykonat co najmniej trzy uslugi tozsame z przedmiotem
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zamowienia o wartosci co najmniej 10.000,00 zt brutto kazda.

Wykonawca  zobowigzany jest przedstawic = dokumenty
potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie w formie referencji lub poswiadczenia. Podane wartosci
muszg dotyczyC jednego zamowienia (przez co rozumie sie, ze
muszg wynikac z jednostkowej umowy).

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia wykazu wykonanych
lub wykonywanych ustug na formularzu stanowigcym Zatgcznik
nr 4 do SIWZ.

b) dysponuje  osobg posiadajgcg odpowiednie  kwalifikacje
i doswiadczenie, ktora bedzie petni¢ funkcje Koordynatora
odpowiedzialnego za swiadczenie ustugi i prawidtiowg realizacje
zamowienia, zatrudniong na umowe o prace.

Ponadto, Wykonawca dysponuje:
a) Ttumaczem jezyka angielskiego posiadajgcym:
e biegtg znajomos¢ jezyka angielskiego;

o wyksztatcenie wyzsze filologiczne w zakresie jezyka
angielskiego (absolwent filologii angielskiej lub lingwistyki
stosowanej) lub réwnowazne kwalifikacje zawodowe
uzyskane w innych panstwach badz wyksztatcenie wyzsze
techniczne lub inne zbiezne z zakresem merytorycznym
przedmiotu zamdwienia i wykazujgcym biegtg znajomosé
jezyka angielskiego;

e minimum 3-letni staz w wykonywaniu zawodu ttumacza
oraz

b) Ttumaczem specjalizujgcym sie w ttumaczeniu tekstéw
naukowo-technicznych posiadajgcym:

e minimum 3-letni staz w wykonywaniu tlumaczen
specjalistycznych tekstow naukowo-technicznych z jezyka
polskiego na jezyk angielski;

e doswiadczenie polegajace na zrealizowaniu co najmniej
3 ttumaczen specjalistycznych tekstow  naukowo-
-technicznych  bliskich ~ zakresowi  merytorycznemu
przedmiotu zaméwienia po min. 50 stron obliczeniowych
(1500 znakéw ze spacjami na strone) kazde.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia wykazu oséb na
formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 5 do SIWZ.

2. Nie podlegaja wykluczeniu z przedmiotowego postepowania w okolicznosciach,
0 ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz ust. 5 ustawy Pzp:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez
sad ukladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sgd zarzgdzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332
ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne
(Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r.
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po z. 615) Ilub ktorego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli ukfad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 Ilutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844
oraz z 2016r. poz. 615);

2) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo
nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w
sprawie zamodwienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z
zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt. 1 — 4 ustawy
Pzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub Zzasgdzenia
odszkodowania,

. Zaden z Wykonawcow wystepujgcych wspolnie nie moze podlegaé¢ wykluczeniu
na podstawie art. 24 ustawy Pzp.

. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamodwienia.

. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty
zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i
ust. 5 ustawy Pzp.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych
podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
wymagane.

. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe Ilub sytuacja ekonomiczna Ilub
finansowa, podmiotu, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw
udzialu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotow podstawy
wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia,
jezeli wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub
ekonomiczna.

. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum).
W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
zostata wybrana, Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.



Rozdziat 7 — Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych

spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia

1. W celu wstepnego potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
oraz braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego Wykonawca dotaczy do oferty, aktualne na
dzien sktadania ofert oSwiadczenie, o ktdrym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp,
w formie:

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 3 do SIWZ)

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow,
oswiadczenie (Zatgcznik nr 3 do SIWZ) sktada kazdy z Wykonawcow, wspolnie
ubiegajgcych sie o zamdwienie. Dokument ten ma potwierdza¢ brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktéorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje brak podstaw
wykluczenia.

2. Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia wezwie Wykonawce, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie
aktualnych na dzien zlozenia oswiadczen lub  dokumentéw
potwierdzajgcych:

1) spetnienie warunkoéw udziatlu w postepowaniu, okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp:

a) | wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktoérych
dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodow
okreslajgcych czy te ustugi zostalty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku sSwiadczen okresowych lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny byC¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) | wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia
publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug,
kontrole jakosci, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych
do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami;

2) brak podstaw do wykluczenia:

odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji

a)
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0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Jednoczes$nie Zamawiajgcy informuje, ze uwzgledniajgc dyspozycje
art. 26 ust. 6 ustawy Pzp, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia z postepowania, samodzielnie pobierze i skorzysta
z dokumentéw znajdujgcych sie w bezptatnych i ogdlnodostepnych
bazach danych.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 2.2

ppkt a):

1) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci

4. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 3 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

5. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentow, o ktorych mowa w pkt 3, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem Ilub przed organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego Iub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. W zakresie daty wystawienia
dokumentow stosuje sie zapis pkt 4.

6. Zgodnie z art. 24aa ustawy, Zamawiajacy dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz speinia warunki udziatu
w postepowaniu.

7. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze
Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Pzp. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakitdcenia konkurencji
w postepowaniu o udzielnie zamdwienia (wzoér stanowi Zatgcznik nr 6 do SIWZ).

Rozdziat 8 — Informacja o podwykonawcach

1. Zamawiajacy zagda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce
firm podwykonawcoéw.

2. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
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wykluczenia z udzialu w  postepowaniu  zamieszcza  informacje
0 podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w Rozdziale 7 pkt 1.

3. Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy przedstawienia dokumentow wymienionych
w Rozdziale 7 pkt 2, dotyczgcych podwykonawcéw, ktorym zamierza powierzy¢
wykonanie czesci zamowienia, a niebedgcych podmiotem, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy — dotyczy Wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona i zostat
wezwany do ztozenia dokumentéw.

Rozdziat 9 - Informacja o sposobie porozumiewania sie
Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen

| dokumentéw, osoby uprawnione do porozumiewania sie
z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie
z Wykonawcami jest Pani Sylwia Staron, adres: sylsta@ciop.pl.

2. W prowadzonym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje mogg byc¢ przekazywane pisemnie lub drogg elektroniczng.

3. Droga elektroniczna nie dotyczy skfadania i uzupetniania:
1) oferty;
2) oswiadczenia Wykonawcy, o ktérym mowa w Rozdziale 7;
3) petnomocnictwa,
dla ktérych zastrzezona jest forma pisemna.

4. We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego dotyczgcej
niniejszego postepowania nalezy wskazywa¢ numer sprawy oraz nazwe
postepowania.

5. Jezeli Zamawiajgcy Iub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej
drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zzgdanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

6. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 38 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp
Wykonawca moze zwrdécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, nie pézniej
niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptyngt nie poézniej niz do dnia
18.11.2019 r., w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Rozdziat 10 — Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzyc
termin zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3
dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwréci¢ sie do Wykonawcow
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0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

Rozdziat 11 — Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest przygotowacC oferte zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ustawie Pzp oraz wymaganiami okreslonymi w SIWZ.

2. Oferte nalezy przygotowac¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej,
pod rygorem niewaznosci.

3. Oferte podpisuje(g) osoba(y) upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy
w obrocie prawnym zgodnie z odpowiednimi przepisami lub petnomocnik —
zgodnie z zatgczonym do oferty petnomocnictwem (oryginat lub kopia
poswiadczona notarialnie).

4. Wszystkie strony oferty powinny by¢é trwale spiete, ponumerowane,
opieczetowane pieczecig Wykonawcy oraz czytelnie podpisane lub parafowane
wraz z pieczatkg imienng przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania
Wykonawcy. Wszelkie poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione
w czytelny sposob i parafowane przez osobe(y) upowazniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy.

5. Wykonawca zamieszcza oferte w trwale zamknietym opakowaniu, w sposéb
gwarantujgcy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcy jej
nienaruszalno$¢, oznaczonym napisem:
,,Oferta na swiadczenie ustug ttumaczen pisemnych”

Znak sprawy: TW/ZP-34/2019

Nie otwieraé przed dniem 21.11. 2019 r., godz. 10.30

oraz nazwag, doktadnym adresem oraz numerami telefonow Wykonawcy
(dopuszcza sie piecze€). Skutki zwigzane z brakiem oznaczenia koperty
W sposob podany w zdaniu poprzedzajgcym ponosi Wykonawca.

6. Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zawierata co najmniej:

1) Zakgcznik nr 2 do SIWZ — Formularz ofertowy

2) Zatgcznik nr 3 do SIWZ — O$wiadczenie Wykonawcy
3) petnomocnictwo — jesli dotyczy

4) Prébka tekstu przettumaczona przez Wykonawce

7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte
wytgcznie przed uptywem terminu sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed
uptywem tego terminu Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by¢ opisane
w sposéb wskazany w pkt 5 z dopiskiem ,ZMIANA” lub ,\WYCOFANIE”.

8. Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
nie mogg by¢ udostepnione, czes¢ oferty, ktdéra zawiera te informacje nalezy
umiescic w odrebnej kopercie oznaczonej napisem: ,Informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa”. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktorych
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mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Wykonawca jest zobowigzany wykazac
w ofercie, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Rozdziat 12 — Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢, w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Czerniakowskiej 16
w Warszawie — pok. 6 (parter) — Kancelaria, do dnia 21.11.2019 r., do godziny
10.00.

2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg
pocztowg czy kurierska.

3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego — pok. 403B, w dniu
21.11.2019r., 0 godzinie 10.30.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art.
86 ust. 4 ustawy Pzp.

6. Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie www.ciop.pl —
BIP — zamowienia publiczne - informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia;
b) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach — jesli dotyczy.

Rozdziat 13 — Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ,
powinien w cenie brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia ujgé wszelkie
koszty niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz
uwzgledni¢ inne opfaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane
przez Wykonawce.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Formularza oferty i podania w nim
tgcznej ceny netto i brutto za realizacje zamodwienia.

3. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

4. Cena oferty na realizacje zamowienia powinna by¢ podana liczbowo do dwoch
miejsc po przecinku oraz stownie.

5. Cena oferty okreslona przez Wykonawce pozostanie stata w okresie realizaciji
umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji za wyjatkiem ustawowej zmiany stawki
podatku VAT.

6. Zgodnie z art. 91 ust 3a ustawy Pzp, jezeli zlozono oferte, ktorej wybor
prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajgc
oferte, zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie
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prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru, ktérego dostawa bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz
wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Rozdziat 14 — Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie

kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow
| sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium w
ocenie ofert

1 Cena oferty 50%

2 Jakosc¢ ttumaczenia probki tekstu 30%

3 Termin realizacji zamdwienia 20%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow
w kryterium oceny ofert. Przyznanie ilosci punktéw ofertom bedzie odbywaé sie wg
ponizszej zasady:

1. Cena—waga 50 pkt

Podana w ofercie cena musi zgodnie z zapisami SIWZ, uwzglednia¢ wszystkie
wymagania SIWZ.

W przypadku kryterium ,Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po
przecinku liczbe punktow wynikajgcg z dziatania:

cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty

Liczba punktow = cena brutto oferty badanej x50

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw = 50.

2. Jakosé ttumaczenia probki tekstu — waga 30 pkt
Ocena ztozonych ofert w kryterium ,Jako$é ttumaczenia probki tekstu” zostanie

dokonana na podstawie ztozonej wraz z Formularzem oferty ttumaczenia probki
tekstu, stanowigcej Zatgcznik nr 8 do SIWZ. Zamawiajgcy wymaga aby ttumaczenie
probki byto Wykonane przez osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji
zamowienia.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w nastepujgcy sposob:

Zamawiajgcy przyzna maksymalnie 30 punktdw, na podstawie oceny
przettumaczonej przez Wykonawce na jezyk angielski z jezyka polskiego probki
tekstu.

Ocena tlumaczenia dokonywana bedzie pod wzgledem poprawnosci
terminologicznej, leksykalnej, stylistycznej, gramatycznej, zachowania zgodnosci
z oryginatem, stosowania terminologii zgodnej z zakresem merytorycznym
przedmiotu zamowienia (uszczegétowionej w Zatgczniku nr 1 do SIWZ). Za kazdy
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btgd w ttumaczeniu tekstu danej probki od maksymalnej liczby punktéw (30 pkt)
bedzie odejmowany 1 punkt.

W przypadku gdy Wykonawca nie zatgczy do Formularza oferty ttumaczenia probki
tekstu, otrzyma 0 pkt w niniejszym kryterium.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi 30.

3. Termin realizacji zaméwienia — waga 20 pkt

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w nastepujgcy sposob:
e 5tygodni — O pkt;
e 4 tygodnie — 10 pkt;
e 3 tygodnie — 20 pkt.

Rozdziat 15 — Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac¢

dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego oraz wzor umowy

1. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcéw wspdinie
ubiegajgcych sie o zamowienie, Zamawiajgcy zgda przed zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego, przedstawienia umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcdéw — oryginat lub kopia (odpis) poswiadczona(y)
notarialnie.

2. Wybrany Wykonawca na dang czes¢ zamowienia ma obowigzek zawrze¢ umowe,

ktérej warunki okreslono we Wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 7 do
SIWZ.

3. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta w terminach okreslonych
w art. 94 ustawy Pzp.

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego
Wykonawce.

5. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona(e) do
reprezentowania Wykonawcy.

6. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany zawartej umowy na
warunkach i w zakresie okreslonym we wzorze umowy.

Rozdziat 16 — Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat 17 — Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Rozdziat 18 - Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

przystugujagcych Wykonawcom w toku postepowania

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu
zamoOwienia doznat lub moze doznacC uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej
opisane w Dziale VI ustawy Pzp.

Na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawcy przystuguje odwotanie
wylgcznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwotujgcego,

4) opisu przedmiotu zamoéwienia,

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminach
okreslonych odpowiednio w art. 182 ustawy Pzp. Odwotujgcy przesyta kopie
odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w

taki sposob, aby mégt on zapoznacC sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do sadu
okregowego wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego za posrednictwem Prezesa
Krajowej Izby Odwotawczej, w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia,
przesyfajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

Rozdziat 19 — Postanowienia koncowe

© N o O

Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy przewiduje zamdwienia uzupetniajgce, polegajgce na zapewnieniu
dodatkowych ustug w zakresie ttumaczen pisemnych. Zamawiajgcy przewiduje
mozliwos¢ udzielenia zamowienia uzupetniajgcego w wysokosci do 50% wartosci
szacowanego zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje wymogu lub mozliwosci ztozenia oferty w postaci
katalogow elektronicznych lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

Rozdziat 20 - Zatgczniki
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Nr Zatacznika

Nazwa Zalacznika

1

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

Formularz ofertowy

Oswiadczenie Wykonawcy

Wykaz ustug

Wykaz os6b

o |01 [ W N

Informacja o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp

Wzbér umowy

Probka tekstu do ttumaczenia




Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia

1)

2)

4)

5)

17

Zalacznik nr 1 do SIWZ

Ttumaczenie pisemne z jezyka polskiego na jezyk angielski fragmentow
specjalistycznego tekstu naukowo-technicznego oraz korekta jezykowa
napisanych w jezyku angielskim fragmentéw specjalistycznego tekstu
naukowo-technicznego wchodzacych w skiad monografii pt. New
Opportunities and Challenges in Occupational Safety and Health Management,

dotyczacej: inzynierii sSrodowiska, techniki bezpieczenstwa pracy, zarzgdzania,
bezpieczenstwa i zdrowia w pracy

w tlumaczeniu oraz korekcie jest konieczne zachowanie jednolitej, spojnej
terminologii i frazeologii w catym tekscie monografii; fragmenty tekstu przestane
przez Zamawiajgcego W jezyku angielskim nalezy potraktowacC jako punkt
odniesienia podczas ttumaczenia pozostatych partii tekstu;

W przypadku watpliwosci dotyczgcych zastosowania odpowiedniego terminu
w jezyku angielskim, Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania o tym
Zamawiajgcego. Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu
z Wykonawcg oraz podejmowania wigzgcych decyzji w zakresie terminologii jest
osoba wskazana w § 12 umowy.

do tekstu zalicza sie: spis tresci, teksty rozdziatdw wraz z podpisami pod
rysunkami i stownymi fragmentami oraz tytutami tabel, stowne opisy na
rysunkach;

kazdy rozdziat ma by¢ zapisany w oddzielnym pliku (w taki sposéb zapisane
rozdziaty Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego);

catkowita objetoS¢ monografii wynosi 253 strony w formacie A4 (1 strona
odpowiada 1500 znakdéw ze spacjami), to jest 379 690 znakdéw ze spacjami, w
tym: 94 strony (140 802 znakdéw ze spacjami) do ttumaczenia z jezyka
polskiego na jezyk angielski oraz 159 stron (238 888 znakéw ze spacjami)
do korekty jezykowej.

Wykonanie weryfikacji przettumaczonego tekstu (proofreading, korekta
jezykowa wykonana przez native speakera)

Wykonanie formatowania tekstu wedlug nizej wymienionych wymagan
miedzynarodowego wydawcy:

Przygotowanie tekstu i ilustracji na potrzeby publikacji w CRC Press / Taylor
& Francis Group — kluczowe informacje

Wytyczne stanowig skrot szczegotowych informacji dostepnych w jezyku angielskim
na stronie https://www.crcpress.com/resources/authors/how-to-publish-with-us.

Tekst mozna formatowacé jedynie w programie Microsoft Word. Do publikacji nalezy
dolaczy¢ nastepujace informacije i pliki:


https://www.crcpress.com/resources/authors/how-to-publish-with-us
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* petny tytut ksigzki, nazwiska i afiliacje autorow, kompletny spis tresci. W razie
potrzeby zatgcza sie takze: stowo wstepne, podziekowania, biografie autora
I spis wspotpracownikdéw wraz z danymi kontaktowymi i afiliacjami;

* rozdziaty utworu — kazdy w oddzielnym pliku MS Word, nazwanym zgodnie
z numeracjg (np. Chapter01, Chapter02...);

« kompletng bibliografie i podpisy do ilustracji. Podpisy mogg by¢é umieszczone na
koncu danego rozdziatu lub w tekscie — w miejscach, w ktdrych majg znalez¢ sie
ilustracje.

Tytuty rozdziatéw powinny by¢ sformatowane w spisie tresci nastepujgco:

Decimal Outline Format

1. Nagtéwek Pierwszego Poziomu
1.1. Nagtéwek Drugiego Poziomu
1.1.1. Nagtéwek Trzeciego Poziomu

1.1.1.1. Nagtéowek Czwartego Poziomu

Dopuszczalne sg takze nagtowki nienumerowane — w takim wypadku na kazdym
Z poziomow powinny sie one wyroznia¢ odpowiednim krojem lub stopniem pisma
badz zastosowaniem pogrubienia/kursywy. Wszystkie nagtéwki majg by¢ ztozone
title case (wielkie pierwsze litery wyrazow), wyréwnane do lewej. Nalezy pozostawic
pustg linie ponad i pod nagtéwkiem.

* Podczas pisania nie nalezy formatowac rozdziatéw do druku (czyli np. stosowac
konkretnego tamania wierszy), nie nalezy korzysta¢ z formatowania za pomocg
stylébw, ramek, cieniowania itp., jak réwniez z automatycznego lub recznego
dzielenia wyrazow.

* Nie nalezy uzywac¢ wielkich liter ani pogrubienia do wyrdzniania stow — w tym
celu stosowana jest kursywa.

+ Stosuje sie podwodjny odstep i margines 2,5 cm, wyréwnanie tekstu do
lewej.

W miare mozliwosci nalezy uzywac jednostek zgodnych z Miedzynarodowym
Uktadem Jednostek Miar, nazewnictwa wg IUPAC dla nazw chemicznych oraz
generycznych (zatwierdzonych) nazw lekow. Jesli jest konieczne uzycie nazw
marek lub znakéw towarowych, powinny by¢ one zapisane wielkimi literami.
Preferowane jest uzycie nazw generycznych. Kiedy pojawia sie oficjalna nazwa
marki, nalezy uzy¢ wtasciwych oznaczen (® lub ™) przy pierwszym wystgpieniu
w tekscie oraz we wszystkich istotniejszych miejscach (np. na stronach
tytutowych, w nagtéwkach itp.).

»  Skréty i skrétowce powszechnie stosowane w danej dziedzinie i zrozumiate dla
czytelnikbw powinny by¢ zapisywane konsekwentnie w catej ksigzce. Wszystkie
mniej znane nazwy nalezy rozwingC przy pierwszym uzyciu, a przy kolejnych
wystgpieniach zastgpic¢ skrotem.

+ Uzyte tabelel/ilustracje muszg by¢ przywotane w tek$cie rozdziatu, np.: ,Table 6.6
shows results of...”; ,Figure 2.3 illustrates...”.

* Przygotowane w MS Word lub Excel tabele nalezy umiesci¢ w tekscie
w wersji edytowalnej, nie nalezy przesyta¢ ich w postaci skanow / plikéw
graficznych.
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* Przygotowane w MS Word Ilub MathType réwnania powinny byé
zamieszczone w tekscie doktadnie w tych miejscach, w ktérych majg pojawié
sie w druku.

« Dla ilustracji, rownan i tabel uzywa sie systemu podwdjnej numeracji
(numer rozdziatu + numer ilustracji/rbwnania/tabeli zapisane cyframi arabskimi,
np. Figure 3.1 = pierwsza ilustracja w rozdziale 3). Nie nalezy uzywac
numerowania rozbudowanego, tj. wyodrebniajgcego kolejne poziomy
podrozdziatbw (np. Eqg.3.2.1). Réwnania powinny byé numerowane
w nawiasach okragtych umieszczonych na prawym marginesie.

« W przypadku utamkoéw prostych nalezy stosowac¢ ukosnik i w razie potrzeby
nawiasy okragte. Jesli zachodzi potrzeba uzycia klamr lub nawiasow
kwadratowych, nalezy zastosowac utamki pietrowe.

+ Wszystkie symbole i zmienne powinny by¢ objasnione bezposrednio po ich
uzyciu (np. ,where a =...”).

* Miejsca, w ktérych ma znalez¢ sie poczatek i koniec materiatu dodatkowego —
np. notatki na marginesie, ramki tekstowej, wyréznionego cytatu — nalezy
zaznaczy¢ np. stowami: ,Start [nazwa materiatu] here” i ,End [nazwa materiatu]
here”.

Table 6.6 Number of cars in parking lot - ' )

9am. 1lam 1pm 3pm 5p.m. - I\_he n'ale'Z}T ‘zaznaczac _
Red 10 2 7 0 N/A graficznie linii pionowych tabeli;
Blue 12 12 10 11 N/A widoczne majg by¢ jedynie linie
Green 6 7 4 6 N/A poziome nad 1 pod nagtéwkiem
Silver 4 3 4 3 4‘ oraz u samego dotu tabeli.
White 14 14 13 14 11

Formatowanie tabel:

* Numer i tytul tabeli powinny znalez¢ sie bezposrednio nad tabelg, bez znakow
interpunkcyjnych po numerze i na koncu tytutu.

*+ Kazda kolumna z danymi powinna by¢ opatrzona nagtowkiem z podang w
nawiasie jednostkg miary.

* Nie nalezy uzywa¢ znaku " w znaczeniu ,jak wyzej”. W przypadku braku danych
nalezy w danej komoérce wpisa¢ N/A (skrét od ,not available”) lub potpauze (-).

* Wszystkie ewentualne skroty objasnia sie w przypisach w stopce tabeli. Jezeli
tylko kilka pozycji z tabeli wymaga przypisow, odnosniki do nich powinny mie¢
forme matych liter w indeksie gérnym, np. 11.4°. Jesli przypisow jest wiecej,
mozna zapisa¢ odnosniki cyfrowo i dla zwiekszenia czytelnosci umiesci¢ je w
nawiasach, np. 10 x 12’ (15).

Wraz z finalng wersjg tekstu nalezy przesta¢ abstrakt kazdego skiladanego
u wydawcy rozdziatu, w tym wprowadzenia i wnioskoéw (ale nie stowa wstepnego,
postowia itp.). Kazdy abstrakt powinien by¢ opatrzony tytutem i numerem rozdziatu
oraz nazwiskiem autora. Powinien liczy¢ 100-200 stéw, by¢ autonomiczny, nie
zawiera¢ skrotéw, przypiséw i odwotan — by¢ spojny i zrozumiaty bez dodatkowych
objasnien. Nalezy uzywaé raczej trzeciej niz pierwszej osoby (,this chapter
discusses” zamiast ,| discuss”). Uwaga: po abstrakcie zaczyna sie wiasciwa tres¢
rozdziatu. Dopiero ona bedzie widoczna w drukowanej wersji ksigzki — abstrakt
powstaje jedynie na potrzeby wyszukiwania online. Rozdziat powinien wiec
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rozpoczynac sie od informacji wprowadzajgcych, mogg sie w nim nawet powtarzac
fragmenty abstraktu.

Nie jest wymagane dostarczenie listy stéow kluczowych, zalecane jest natomiast
zawarcie ich w tresci abstraktu. Numer identyfikatora ORCID nalezy zatgczy¢ do
abstraktow wszystkich przesytanych rozdziatow, wklejajgc go do pliku obok nazwiska
autora. ORCID powinien pojawiC sie na stronie tytutowej ksigzki oraz na stronie tytutowe;j
konkretnego rozdziatu.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

Zamawiajacy:

CENTRALNY INSTYTUT OCHRONY PRACY -
Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Czerniakowska 16

00-701 Warszawa

Formularz ofertowy

Postepowanie nr TW/ZP-34/2019

Nazwa Wykonawcy/Wykonawcow w przypadku oferty wspolnej:

Numer KRS (jesli dotyczy)

Numer NIP:
Osoba upowazniona do kontaktu z | 1) Imiginazwisko: .................ccccnnnnn,
Zamawiajgcym 2) el

3) adrese-mail: ....ooiiiiiiiia

Czy Wykonawca jest matym Ilub

Srednim przedsiebiorstwem2 o tak

[ nie

Nr konta bankowego, na ktore
bedzie kierowane wynagrodzenie
dla Wykonawcy, w przypadku
podpisania umowy

Adres e-mail do kontaktéw z
Wykonawcg w ftrakcie realizacji

umowy

Oferujemy realizacje zamodwienia na $wiadczenie ustugi ttumaczenia pisemnego, na
warunkach okreslonych w SIWZ:

Cena za realizacje przedmiotu zamoéwienia wynosi ............. zt netto (stownie:
............................................. zt), plus podatek VAT w wysokos$ci ...... % tj. brutto
............ zt(stownie .......ccooeiiiiii Zh),

1 - . . < .

W przypadku oferty wspolnej nalezy podac¢ dane dotyczgce petnomocnika Wykonawcy
% Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczace definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich
przedsiebiorstw (Dz. U. L. 124 z 20.5.2003, s. 36) Te informacje sg wymagane wylgcznie do celéw
statystycznych.
Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 o0séb i ktérego roczny obrét lub suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw Euro.
Srednie  przedsigbiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie SA  mikroprzedsiebiorstwami ani matymi
przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw Euro
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw Euro.
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Wykonamy przedmiot zaméwienia w terminie®:

[ 5 tygodni;
[] 4 tygodni;
[] 3tygodni.

Oswiadczam, ze dysponujemy:

a) Ttumaczem jezyka angielskiego posiadajgcym:
e biegtg znajomos¢ jezyka angielskiego;

o wyksztatlcenie wyzsze filologiczne w zakresie jezyka angielskiego (absolwent
filologii angielskiej lub lingwistyki stosowanej) lub rownowazne kwalifikacje
zawodowe uzyskane w innych panstwach bgdz wyksztatcenie wyzsze techniczne
lub inne zbiezne z zakresem merytorycznym przedmiotu zamowienia i wykazujgcym
biegta znajomos¢ jezyka angielskiego;

e minimum 3-letni staz w wykonywaniu zawodu ttumacza oraz

b) Tlumaczem specjalizujgcym sie w ttumaczeniu tekstéw naukowo- -technicznych
posiadajgcym:

eminimum 3-letni staz w wykonywaniu ttumaczenh specjalistycznych tekstow naukowo-
technicznych z jezyka polskiego na jezyk angielski;

edoswiadczenie polegajgce na zrealizowaniu co najmniej 3 tumaczenh
specjalistycznych tekstéw naukowo-technicznych bliskich zakresowi
merytorycznemu przedmiotu zamowienia po min. 50 stron obliczeniowych (1500
znakow ze spacjami na strone) kazde.

Ponadto, oswiadczamy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia i realizacji
przysztego swiadczenia umownego;

zapoznaliSmy sie z postanowieniami wzoru umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku
wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na okreslonych tam warunkach, w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;

zapoznalismy sie ze specyfikacjg istotnych warunkédw zamowienia, nie wnosimy do niej
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte;

akceptujemy warunki pfatnosci za zrealizowanie przedmiotu zamowienia okreslone
w Ogtoszeniu;

jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert;

oswiadczamy, iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktore nie mogg byC¢ udostepnione innym uczestnikom
postepowania stanowig informacje zawarte w nastepujgcych dokumentach:

wykonanie nizej wskazanych czesci zamowienia Wykonawca powierzy podwykonawcom:
(jezeli dotyczy)*

Podwykonawca (Nazwa i AdreS) ......c.ceieiuiiiiiiiiei e zakres

3 Odpowiednie zaznaczy¢ X. W przypadku braku zaznaczenia w odpowiednich rubrykach, Zamawiajgcy przyjmie
maksymalny termin realizacji zamodwienia i przyzna Wykonawcy 0 pkt w danym kryterium.
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9) os$wiadczamy, ze w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamdwienia publicznego

o zostatem poinformowany zgodnie z wymogami art. 13 lub art. 14 RODO
0 zasadach przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego,

e wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec o0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego
W niniejszym postepowaniu;

10) pouczeni o odpowiedzialnoéci karnej (m.in. z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny (Dz.U 2018 poz. 1600 ze zm.) oswiadczamy, ze oferta oraz zatgczone do
niej dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny aktualny na dzien ztozenia oferty;

11) oswiadczamy, ze wybor oferty nie bedzie/bedzie (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) prowadzit
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku
od towardw i ustug. W przypadku powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
informacja winna wskazywac: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku;

W przypadku wyboru naszej oferty, wskazujemy nastepujace osoby do umieszczenia
w umowie, jako reprezentacja Wykonawcy, zgodnie z wpisem w CEIDG / Krajowym
Rejestrze Sgdowym /udzielonym petnomocnictwem (niepotrzebne skreslic):

1) IMiginNazwisSKo - .......coeiviiiiiiii e,
Stanowisko/funkcja ...

Wraz z ofertg sktadamy nastepujagce oswiadczenia i dokumenty:

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

Informacija dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe Ilub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy
i przedfozony wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobe
podpisujgca oferte.
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

Oswiadczenie Wykonawcy

sktadane do postepowania w sprawie udzielenia
zamoéwienia publicznego

Czesc¢ I
Informacje dotyczace instytucji zamawiajgcej i postepowania
0 udzielenie zamoéwienia

1. Nazwa, adresy i dane kontaktowe instytucji zamawiajgce;j

Nazwa: Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa,

telefon: 22 623 37 98, e-mail: ilnie@ciop.pl
2. Tytut zamoéwienia ,Swiadczenie ustug ttumaczen pisemnych”
3. Nr nadany sprawie przez Zamawiajgcego: TW/ZP-34/2019

Czescll:
Informacje dotyczace wykonawcy
A: Informacje na temat Wykonawcy:
a) Nazwa Wykonawcy:

b) Osoba wyznaczona do Kontaktow: ...........ooeiiiii i
telefon: ... faks oo

C-MaAil:

B: Informacje na temat przedstawicieli prawnych Wykonawcy

Prosze podac¢ imie i nazwisko (imiona i nazwiska) oraz adres (-) osoby (0osob)
upowaznionych do prawnego reprezentowania Wykonawcy na potrzeby
niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia:

a) Imie i nazwisko:

C)telefon: ...
d) e-mail: ...,
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Czes¢é llli:
Oswiadczenie Wykonawcy

skltadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na: ,,Swiadczenie
ustug ttumaczen pisemnych”, prowadzonego przez Centralny Instytut Ochrony
Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy, osSwiadczam co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24.
ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24
ust. 5 pkt 1 i 4 ustawy Pzp.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. ..............cooin. ustawy Pzp (poda¢ majgcg
zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art.
24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na
podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp, podjatem nastepujgce srodki naprawcze:

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE
SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmioty, na ktérego/ych zasoby powotuje sie
W niniejszym postepowaniu, tj.:

Poda¢ petng nazwe/firme, adres a takze w zaleznosci od podmiotu NIP/PESEL,
KRS/CEIDG) nie podlegal/jg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO
PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmiot/-y, bedacy/e podwykonawcag/ami:

(poda¢ petng nazwel/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KSR/CEIDG), nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje w powyzszych oswiadczeniach Czesci lll sg
aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng sSwiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btgd przy przedstawieniu informaciji.

Oswiadczam, ze jestem/Smy w stanie, na zadanie i bez zwioki przedstawié
zaswiadczenia i inne rodzaje dowodéw wymagane w SIWZ na potwierdzenie
spetniania warunkéw udziatu i nie podleganiu wykluczeniu z postepowania,
z wyjatkiem przypadkow, w ktérych Zamawiajgcy ma mozliwos¢ uzyskania
odpowiednich dokumentéw potwierdzajgcych bezposrednio za pomocg bezptatnej
krajowej bazy danych w dowolnym panstwie czitonkowskim.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Czesc¢ IV:
OSWIADCZENIE WYKONAWCY

skltadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

DOTYCZACE SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na: ,Swiadczenie
ustug ttumaczen pisemnych” oswiadczam co nastepuije:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, Zze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego w SIWZ Rozdziat 6 - Warunki udzialu w postepowaniu
I podstawy wykluczenia

(wskaza¢ dokument i wiasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktérej okreslono warunki udziatu
W postepowaniu).

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wskazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych przez zamawiajgcego w SIWZ Rozdziat 6 - Warunki udziatu
w postepowaniu i podstawy wykluczenia (wskaza¢ dokument i wiasciwg jednostke redakcyjng
dokumentu, w ktérej okreslono warunki udziatu w postepowaniu), polegam na zasobach
nastepujgcego/ych podmiotU/OW: .........coiuiirii i

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje w powyzszych oswiadczeniach Czesci IV sg
aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng sSwiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informaciji.

Oswiadczam, ze jestem/Smy w stanie, na Zagdanie i bez zwioki przedstawi¢
zaswiadczenia i inne rodzaje dowodéw wymagane w SIWZ na potwierdzenie
spetnienia warunkéw udziatu i nie podleganiu wykluczeniu z postepowania,
z wyjatkiem przypadkéw, w ktorych zamawiajgcy ma mozliwos¢ uzyskania
odpowiednich dokumentéw potwierdzajgcych bezposrednio za pomocg bezptatnej
krajowej bazy danych w dowolnym panstwie cztonkowskim.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug

Przystepujac do postepowania na: ,,Swiadczenie ustug ttumaczen pisemnych”,
nr sprawy: TW/ZP-34/2019,

dziatajgc w imieniu WYKONAWCY: ..o e

oswiadczam, ze na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu,
przedstawiam ponizszy wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug:

Lp.

Nazwa i adres
Odbiorcy

Przedmiot i zakres
zamowienia

Wartos¢ brutto
zamowienia

Czas realizacji

poczatek | zakonczenie

Uwaga: Do wykazu nalezy dofgczy¢ dowody okreSlajgce czy te ustugi zostaty wykonane
nalezycie, w szczegoélnosci informacji o tym czy ustugi zostaty prawidtowo ukoriczone, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
0 obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - inne
dokumenty.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

Wykaz os6b zdolnych do wykonania zamowienia

Przystepujac do postepowania na: ,,Swiadczenie ustug ttumaczen pisemnych”,
nr sprawy: TW/ZP-34/2019,

dziatajgc w imieniu WYKONAWCY: ...

osSwiadczam, Zze na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu,
przedstawiam ponizszy wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia:

e Zatrudniam na umowe o prace Koordynatora odpowiedzialnego za prawidtowg
realizacje zamoéwienia:

R Podstawa do
. . Zakres czynnosci zwigzanych .
Lp. Imie i nazwisko A A dysponowania
z realizacjg zamowienia S \ .
wymienionymi osobami
1

e Dysponuje:

Lp. Imie i nazwisko
1 Ttlumacz jezyka angielskiego
5 Tlumacz jezyka angielskiego specjalizujgcy sie
w tltumaczeniu tekstow naukowo-technicznych

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Zalgcznik nr 6 do SIWZ

Informacja o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do

tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1
pkt 23 ustawy Pzp

Przystepujac do postepowania na: ,,Swiadczenie ustug ttumaczen pisemnych”,
nr sprawy: TW/ZP-34/2019, dziatajgc w imieniu Wykonawcy:

oswiadczam, ze nie naleze do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

oswiadczam, ze naleze do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
w skilad ktorej wchodzg nastepujgce podmioty:

(nalezy podac dane identyfikacyjne i siedzibe)

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

Wz46r umowy

Umowa zawarta w dniu ................. 2019 roku w Warszawie, w wyniku postepowania o
udzielenie ~ zamoéwienia  publicznego,  przeprowadzonego w  trybie  przetargu
nieograniczonego, na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tj.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwang dalej ,ustawg Pzp’,
pomiedzy:

ZAMAWIAJACYM: Centralnym Instytutem Ochrony Pracy - Panstwowym Instytutem
Badawczym, adres siedziby: 00-701 Warszawa, ul. Czerniakowska 16, wpisanym do
Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy w Warszawie, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod
numerem KRS - 0000033480, w ktérym to Sadzie sg tez przechowywane jego akta
rejestrowe, NIP: 525-000-82-70, reprezentowanym przez dziatajgcych z upowaznienia
Dyrektora:

a
WYKONAWCA:

(W Przypadku SPOIEK). ........c.eeneeeeeeeee ettt et et e e n e ean

Z siedzibg w ............... (kod pocztowy ....-....... ), ul , wpisang do Rejestru
Przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad .................. Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: ............... , posiadajgcg numer NIP ...............
numer REGON ............... i kapitat zaktadowy w wysokoSci: ............ zt (nalezy podac

w przypadku spotek kapitatowych) optacony w catos$ci (dotyczy spétek akcyjnych),
zwana/zwanym dalej ,Wykonawcg”, reprezentowana/reprezentowanym przez:
(w przypadku pozostafych przedsiebiorcéw)

............................................ przedsiebiorcg prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg pod firmag

.......................................... Z siedzibg W .............cccecevveennnne... (kod pocztowy .....-......), ul.
.................... , wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
posiadajgcym numer NIP: ............... numer REGON: .................... ,

zwanym dalej ,Wykonawcg’

zwanymi dalej ,Stronami” lub ,Strong” niniejszej umowy zwang dalej ,umowg”.
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§1

. Zamawiajgcy powierza wykonanie a Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowacC ustuge

polegajacg na: wykonaniu ttumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk angielski

fragmentow specjalistycznego tekstu naukowo-technicznego wraz z jego korektg jezykowsa,

dokonaniu korekty jezykowej napisanych w jezyku angielskim fragmentow specjalistycznego

tekstu naukowo-technicznego wchodzgcych w sktad jednej monografii oraz wykonaniu

formatowania, zwanego dalej ,Przedmiotem umowy”. Szczegdfowy zakres prac sktadajgcych

sie na realizacje ustugi okreslono w zatgczniku nr 2 do umowy.

. Wykonawca oswiadcza, ze wykonane przez niego opracowanie powstate w wyniku realizacji

przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi¢ bedzie utwér w rozumieniu przepisu

art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.

z 2019 ., poz. 1231) — zwane dalej utworem lub ttumaczeniem.

Przedmiot umowy obejmuje tgcznie 253 strony tekstu, w formacie A4, co stanowi 379 690

znakow ze spacjami, w tym:

1) 94 strony tekstu do ttumaczenia, korekty jezykowej i formatowania, co stanowi 140 802
znakow ze spacjami do ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk angielski;

2) 159 stron tekstu do korekty i formatowania, co stanowi 238 888 znakow ze spacjami do
korekty jezykowej napisanych w jezyku angielskim.

. Wykonawca oswiadcza, ze:

1) przed podpisaniem umowy zapoznat sie z jej przedmiotem i w oparciu o te wiedze
skalkulowat wartos¢ wynagrodzenia okreslonego w ofercie, ktére catkowicie pokrywa
wszelkie naleznosci Wykonawcy z tytutu wykonania niniejszej umowy;

2) jest uprawniony do wykonania ttumaczenia bedgcego przedmiotem niniejszej umowy
i zobowigzuije sie do:

a) wykonania niniejszego ttumaczenia zgodnie z najlepszg wiedzg fachowg i najwyzszg
starannoscia; oraz

b) do zapewnienia odpowiedniego poziomu merytorycznego i jezykowego, jakiego
wymagajg ttumaczenia tego rodzaju,

3) ttumaczenie bedzie wykonywat z materiatdbw wiasnych i przy wykorzystaniu swoich
urzadzen;

4) ttumaczenie, korekta jezykowa i weryfikacja ttumaczenia bedga wykonywane przez osoby
wskazane w ofercie Wykonawcy.

. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) stosowania prawidtowej terminologii specjalistycznej z dziedziny inzynierii $rodowiska,
techniki bezpieczehstwa pracy, zarzadzania, bezpieczenstwa i zdrowia w pracy;
2) zapewnienia jednolitosci zastosowanego stownictwa i frazeologii wszystkich cze$ci
ttumaczonych tekstow monografii.
Przed przekazaniem Zamawiajgcemu przettumaczonego tekstu monografii Wykonawca
dokona weryfikacji ttumaczenia. Weryfikator nie moze weryfikowac przettumaczonego przez
siebie tekstu.
. Wykonawca jest zobowigzany poda¢ Zamawiajgcemu nazwisko i imie os6b realizujgcych
przedmiot niniejszej umowy.
§2

. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ okre$lone w § 1 ust. 1-3 umowy dzieto w terminie
................ tygodni od dnia podpisania umowy.
. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy tekst do ttumaczenia i korekty w formie elektronicznej

§3
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Odbioru wykonanego dzieta dokona w imieniu Zamawiajgcego, na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego:

Odbiér wykonanej pracy nastgpi w terminie do 14 dni od daty powiadomienia
Zamawiajgcego 0 wykonaniu pracy podlegajgcej odbiorowi w formie obustronnie
podpisanego protokotu zdawczo-odbiorczego.

. W razie stwierdzenia, ze wykonana praca ma wady Zamawiajgcy moze wyznaczy¢

Wykonawcy odpowiedni termin do ich usuniecia, zas Wykonawca zobowigzuje sie w terminie

5 dni od daty otrzymania reklamacji dostarczy¢ opracowanie wolny od wad, w ramach

wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1-3 umowy. Odbidr pracy wykonanej na

skutek reklamacji podlega odbiorowi w formie obustronnie podpisanego protokotu zdawczo-
odbiorczego.

Na potrzeby niniejszej umowy kompletne ttumaczenie oznacza:

1) ttumaczenie oryginalnego utworu wykonane pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i jezykowym ze starannoécig i na poziomie wymaganym przy wydawaniu tego typu
ttumaczenia w formie ksigzkowej, wiernie odpowiadajgce tresciom oryginatu oraz zgodne
Z wymogami jakosciowymi i wytycznymi Zamawiajgcego;

2) 1 egzemplarz petnego i ostatecznego ttumaczenia w formie pisemnej z podpisem
ttumacza i weryfikatora oraz w formie elektronicznej w formacie (Word);

3) kompletne i ostateczne wersje tabel, indeksow, bibliografii, oraz spisy: tresci, ilustracji,
tablic, wykazy skrotow, okreslen, stowniki podreczne zamieszczone w utworze o ile bedag
wymagane.

Przez nalezyte wykonanie niniejszej umowy rozumie sig ttumaczenie oraz korekte jezykowa:

1) niezawierajgce biedéw stylistycznych i merytorycznych, 1tj. niezgodnosci tresci
ttumaczenia pisemnego z tekstem przekazywanym przez Zamawiajgcego do ttumaczenia
oraz btedéw edytorskich, ortograficznych i gramatycznych;

2) dokonane z weryfikacjg (korektg ttumaczenia) przez doswiadczonego ttumacza;

3) zrealizowane terminowo;

4) niewykonane za pomocg translatorow elektronicznych czy programéw do
automatycznego ttumaczenia tekstow;

5) zapewniajgce jednolito§¢ i spojnos¢ zastosowanego stownictwa, terminologii
specjalistycznej oraz frazeologii;

3) zapewniajgce zgodnosé zastosowanego stownictwa, terminologii specjalistycznej oraz
frazeologii ze stownictwem, terminologig oraz frazeologig stosowanymi w dziedzinie
naukowej z zakresu inzynierii sSrodowiska, techniki bezpieczenstwa pracy, zarzgdzania,
bezpieczenstwa i zdrowia w pracy;

6) zgodne z aktualng terminologia.

§4
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi netto............ zt
(stownie......... ) plus nalezny podatek VAT wedlug stawki ..... %, W sumie
brutto............... zt (stownie .................. ztotych.

2. Wynagrodzenie wskazane w § 4 ust. 1 umowy, obejmuje wynagrodzenie za:

1) wykonanie dzieta opisanego w § 1 umowy,

2) przeniesienie na Zamawiajgcego majgtkowych praw autorskich do utworu, na
wszystkich polach eksploatacji opisanych w § 5 umowy,

3) przeniesienie na Zamawiajgcego wytacznego prawa zezwalania na wykonywanie
zaleznego prawa autorskiego do utworu, o ktérym mowa w § 1 umowy,

4) przeniesienie na Zamawiajgcego wtasnosci no$nikow, na ktoérych utrwalono utwor,

5) niewykonywanie przez Wykonawce osobistych praw autorskich do utworu.

5. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zaptacone po wykonaniu przedmiotu umowy,
o ktorym mowa w § 1. Podstawg wystawienia faktury jest podpisanie przez
Zamawiajgcego bez zastrzezen protokotu odbioru przedmiotu umowy, o ktérym mowa
w § 3, bez uwag.
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Ptatnos¢ realizowana bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w fakturze jest rachunkiem
znajdujgcym sie w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym od 1 wrzesnia 2019
r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktérym mowa w ustawie o podatku od
towarow i ustug.

W przypadku gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spetnia warunkéw okreslonych
w pkt. 7 powyzej, opdznienie w dokonaniu ptatnosci w terminie okreslonym w fakturze
powstate w skutek braku mozliwosci realizacji przez Zamawiajgcego ptatnosci
wynagrodzenia na rachunek objety Wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do
zgdania od Zamawiajgcego jakichkolwiek odsetek, jak rowniez innych
rekompensat/odszkodowan/roszczen z tytutu dokonania nieterminowej ptatno$ci.
Prawidtowo wystawiong fakture w formie papierowej nalezy dostarczy¢é na adres:
Centralnego Instytutu Ochrony Pracy — Panstwowego Instytutu Badawczego wskazany
w komparycji umowy.

Prawidtowo wystawione faktury w formie elektronicznej mozna przekaza¢ za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania
(https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/zaloguj), na skrzynke Centralnego Instytutu
Ochrony Pracy — Panstwowego Instytutu Badawczego w postaci ustrukturyzowanego
dokumentu elektronicznego.

Zamieszczajgc dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy
wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:

1) dla Zamawiajgcego: 5250008270;

2) dla Wykonawcy: .....................
3) w polu ,numer umowy” nalezy wskazaé nr.......................

W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawce faktura nie bedzie spetnia¢ aktualnych
w tym przedmiocie wymogow prawa, albo bedzie zawierata bfedy, do ktorych
skorygowania uprawniony jest Wykonawca, termin zaptaty bedzie biegt od daty
dostarczenia korekty takiej faktury.

§5

Wykonawca oswiadcza, ze przystuguja mu majgtkowe i osobiste prawa autorskie do

ttumaczenia i korekty jezykowej powstatych w wyniku wykonania niniejszej umowy.

Wykonawca o$wiadcza tez, ze jest wytacznym podmiotem ww. praw autorskich, oraz ze

dysponowanie tymi prawami nie narusza zadnych praw osoéb trzecich.

Wykonawca zobowigzuje sie w ramach kwoty okreslonej w § 4 ust. 1do przeniesienia na

Zamawiajgcego:

1) wszelkich autorskich praw majgtkowych odnoszgcych sie do przettumaczonej i
skorygowanej jezykowo publikacji w zakresie:

a) kopiowania na dowolny nosnik;

b) kopiowania w catosci lub w czesci we wszelkiego rodzaju materiatach naukowo
technicznych, promocyjnych i szkoleniowych wykorzystywanych w mediach
drukowanych, w dziatalno$ci prasowej, radiowe;j i telewizyjnej;

c) wystawiania lub prezentacji podczas konferencji, seminariéw i zebran;

d) wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju
mediach audio-wizualnych i komputerowych, oraz sprzedazy lub wymiany
iinnego rodzaju zbywania dzieta stronom trzecim, w formie wypozyczenia
I wydzierzawienia, wykorzystania dzieta jako znaku handlowego bez ograniczen
terytorialnych, czasowych, finansowych czy tematycznych;

2) prawo do korzystania z zaleznych praw autorskich, a w szczegdlnosci do korzystania
z ttumaczenia i korekty jezykowej w catosci lub z czesci oraz tgczenia kazdego
takiego dzieta z innymi dzietami i opracowania go poprzez dodanie réznych
elementéw, uaktualnienie, modyfikacje, ttumaczenie na rézne jezyki, zmiane barw,
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oktadek, wielkosci i tresci catosci dzieta lub jego czesci, a w szczegodlnosci do
modyfikowania dzieta przez Zamawiajgcego;
3) prawo do wykorzystywania ttumaczenia i korekty jezykowej w nastepujgcych
obszarach (polach eksploatacji):
a) utrwalanie, uzytkowanie, modyfikowanie, przetwarzanie, kopiowanie;
b) wprowadzenie do pamieci komputeréw i serweréw sieci komputerowych oraz
wyswietlanie na monitorze komputera;
c) zwielokrotnienie dowolng technikg, wprowadzanie do obrotu;
d) publiczne wykonywanie lub powielanie, wystawianie, wyswietlanie;
e) hajem, dzierzawa, wypozyczanie do nieodptatnego wykorzystania;
f) nadawanie za pomocg wizji lub fonii przewodowej albo bezprzewodowej przez
stacje naziemng, nadawanie za posrednictwem satelity;
g) transmisja komputerowa (sie¢ szerokiego dostepu, Internet), oraz zezwalanie na
tworzenie i nadawanie kompilaciji.
. W ramach wykonania niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonania
autorskich praw osobistych do tlumaczenia i korekty jezykowej objetego niniejszg
umowg, w szczegolnosci do niewykonania prawa do oznaczania ttumaczen swoim
nazwiskiem lub pseudonimem, prawa do decydowania o pierwszym udostepnieniu
ttumaczenia osobom trzecim, prawa nadzoru nad sposobem korzystania z ttumaczenia
oraz praw zwigzanych z nienaruszalnoscig tresci i formy ttumaczenia oraz jego rzetelnym
wykorzystaniem.
Z dniem podpisania niniejszej umowy prawa i obowigzki uzyskane na podstawie
niniejszej umowy Zamawiajgcy moze przenie$¢ na osobe trzecig bez zgody Wykonawcy.
Przeniesienie majgtkowych praw autorskich do utworu nastgpi z chwilg podpisania
protokotu odbioru na podstawie niniejszej Umowy bez zastrzezen.

§6

. Wykonawca zobowigzuje sie do traktowania jako poufnych dokumentéw oraz informac;ji
dotyczgcych: Zamawiajgcego, dzieta, uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem niniejszej
umowy oraz do ich nieujawniania osobom trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego.
. Wykonawca ma prawo ujawni¢ Informacje Poufne, o ktérych mowa w ust. 1 swoim
podwykonawcom (jezeli realizuje zamowienie z ich udziatem) zaangazowanym
w realizacje Umowy pomiedzy Stronami, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy wyrazit na to
uprzednig zgode na pismie.

Postanowienie ust. 1 tego § nie dotyczy informaciji, ktére sg publicznie dostepne lub tez
przekazywanych organom panstwowym, ktdore mogg tego Zzgda¢ na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa.

. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci w okresie trwania niniejszej
Umowy oraz w ciggu 5 lat po jej rozwigzaniu, niezaleznie od przyczyn jej rozwigzania.
Termin ten nie uchybia terminowi przedawnienia roszczen, okreslonemu w art. 20
Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 419).

Kazda ze stron dziatajgc jako administrator danych osobowych przetwarza udostepnione
jej przez druga strone dane osobowe osbéb uczestniczgcych w zawarciu i wykonaniu
przedmiotowej umowy wytgcznie w celu zawarcia i wykonania tej umowy.

Strony oswiadczajg, ze osobom wystepujgcym po ich stronie przy zawarciu i wykonaniu
przedmiotowej umowy znane sg informacje, ktére powinny by¢ im przekazane zgodnie z
art. 13 ust.1-3 lub z art.14 ust. 1-4 RODO a tym samym, zgodnie z art. 13 ust. 4 i art. 14
ust. 5 RODO nie majg obowigzku przekazania tym osobom tych informac;ji.

. W przypadku gdy w trakcie wykonywania umowy Zleceniodawca dziatajgc w trybie
i zgodnie z art. 28 RODO powierzy Zleceniobiorcy do przetwarzania dane osobowe inne
niz wskazane w ust. 5, Strony zobowigzujg sie do zawarcia aneksu do niniejszej umowy
regulujgcego zasady przetwarzania danych osobowych lub do zawarcia odrebnej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych zwigzanych z realizacjg niniejszej, umowy
w ramach wynagrodzenia przystugujgcego na podstawie niniejszej umowy.
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§7

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania ttumaczenia oraz korekty jezykowe;j
Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20%
umowionego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

W razie opo6znienia w wykonaniu ttumaczenia oraz korekty jezykowej Wykonawca
zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,2% umowionego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, jednak nie mniej niz 200 zt brutto, za
kazdy dzieh opdznienia.

W przypadku nie dokonania przez Wykonawce w terminie i zgodnie z zaleceniami
Zamawiajgcego zmian i poprawek do ttumaczenia oraz korekty jezykowej wskazanych w
protokole zdawczo-odbiorczym, o ktérym mowa w § 3 umowy, Wykonawca zobowigzuje
sie zapfaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,2% umdwionego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, jednak nie mniej niz 200 zt brutto, za
kazdy dzien opoznienia.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z jednej z przyczyn, o ktérych
mowa w § 8 ust. 3 umowy, Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 20% umoéwionego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust.
1.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce zasady poufnosci, o ktérej mowa w § 6
umowy Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢é kazdorazowo Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 20% umoéwionego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust.
1.

W przypadku okreslonym § 8 w ust. 2 umowy zalicza sie kwote kary umownej na poczet
odszkodowania z tytutu niewykonania dzieta.

Termin ptatnosci kary umownej wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez
Wykonawce wezwania do zaptaty.

. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujgcego mu

wynagrodzenia.

Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania przedmiotu
umowy ani tez z jakichkolwiek innych obowigzkow wynikajgcych z umowy.

Niezaleznie od zaptaty kary umownej, Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajgcego przewyzszajgcego wysokosé kar umownych na zasadach ogélnych,
przy czym odszkodowanie za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania
moze by¢ takze nastepstwem innych okolicznosci niz tylko zawinione zachowanie
dtuznika.

Naliczenie kary umownej z jednego tytutu nie wytgcza mozliwosci naliczenia kary
umownej z innego tytutu, o ile nie zachodzi w tym zakresie wylgczenie, wynikajgce z
obowigzujgcych przepisow prawa.

Maksymalna wysoko$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci ceny brutto, o
ktorej mowa w § 4 ust.1 umowy.

§8

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
lub dalsze wykonanie umowy moze zagrazac istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstgpi¢c od umowy w
terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 Wykonawca moze zadal wylgcznie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy, do dnia odstgpienia od
umowy, stwierdzonego protokolarnie przez strony, bez prawa do odszkodowania.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w terminie 10 dni
roboczych od dnia dowiedzenia sie o wystgpieniu nastepujgcych okolicznosci:
a) Zamawiajgcy poniesie szkode na skutek niezachowania nalezytej starannosci przy
wykonywaniu przez Wykonawce przedmiotu umowy;
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b) Wykonawca opdznia sie z przystgpieniem do realizacji umowy przez okres, co
najmniej 5 dni roboczych;

c) Wykonawca ze swej winy przerwat realizacje umowy i nie podejmuje jej przez okres,
co najmniej 5 dni roboczych;

d) Wykonawca wykonuje umowe niezgodnie z jej warunkami, w szczegdlnosci nie
zachowuje wiasciwej jakosci wykonywanych ustug;

e) Wykonawca nie wypetni obowigzku okreslonego w § 3 ust. 3 niniejszej Umowy
w terminie 5 dni roboczych od dnia uptywu wyznaczonego terminu na dokonanie
czynnosci w ramach ztozonej reklamacji.

. W razie zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 lit. a) — e), Zamawiajgcy wzywa

Wykonawce do zaniechania w wyznaczonym terminie naruszen, a po bezskutecznym

uptywie wyznaczonego terminu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy, a dalsze

wykonanie przedmiotu zamdéwienia moze powierzy¢ osobie trzeciej na koszt Wykonawcy,
na co Wykonawca wyraza zgode.

Oswiadczenie o odstgpieniu podlega ziozeniu w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

W zaleznosci od chwili ztozenia oswiadczenia o odstgpieniu, odstgpienie z przyczyn lezacych po

stronie Wykonawcy moze mie¢ skutek w stosunku do catosci lub czesci Umowy.

W przypadku odstgpienia od Umowy w czesci, Zamawiajgcemu bedg przystugiwaty

autorskie prawa majgtkowe do utworu dostarczonego do dnia zlozenia o$wiadczenia

0 odstgpieniu zgodnie z zasadami przewidzianymi w § 5 Umowy.

§9

Niezaleznie od zapisu § 8 Zamawiajgcy moze rozwigza¢é umowe w kazdym czasie ze

skutkiem natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Zamawiajgcy nie wyrazit zgody na zmiane osoby skierowanej do realizacji przedmiotu
zamowienia;

2) Wykonawca dokonat cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na rzecz
0s6b trzecich bez uprzedniego uzyskania pisemnej zgody Zamawiajgcego, wyrazone;j
na pismie pod rygorem niewaznosci;

3) zmiana umowy zostata dokonana z naruszeniem art. 144 ustawy Pzp,

4) Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. 2.

Rozwigzanie umowy nastepuje z chwilg pisemnego zawiadomienia Wykonawcy

0 przyczynie rozwigzania umowy.

Uzasadnione koszty zwigzane z rozwigzaniem umowy ponosi strona, z przyczyn ktérej

nastgpito rozwigzanie umowy.

§ 10

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany istotnych postanowien zawartej umowy,
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
w przypadku wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej,
obejmujacych:

1) zmiane wtasciwych przepiséw prawa, z tym samym koniecznoscig dostosowania tresci
umowy do aktualnego stanu prawnego;

3) zmiane osoby, ktéra bedzie uczestniczy¢é w wykonaniu zamowienia, jezeli zmiana
bedzie korzystna dla Zamawiajgcego lub bedzie wywotana okolicznosciami, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy. Zmiana moze nastgpi¢ wylgcznie za
uprzednig zgodg Zamawiajgcego pod warunkiem, ze nowa osoba skierowana do
realizacji zamowienia bedzie posiadata kompetencje nie mniejsze niz osoba wskazana
w dokumencie pn: ,,Oferta Wykonawcy” — zatgczniku nr 2 do Umowy;

4) zmiany Wykonawcy ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia publicznego w wyniku
pofgczenia podziatu przeksztatcenia lub nabycia wykonawcy lub jego upadtosci pod
warunkiem ze, spetnia on kryteria udziatu w postepowaniu.
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Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty mogg nastgpic
réwniez w przypadku wystgpienia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 144 ust. 1 pkt. 2)
ustawy — Prawo zamoéwien publicznych.
Niezaleznie od postanowien ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu Strony mogg dokonywac
nieistotnych zmian Umowy w rozumieniu art. 144 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.
Zmiany tre$ci umowy pod rygorem niewaznosci wymagajg zachowania formy pisemne;j
w postaci obustronnie podpisanego aneksu do umowy.
Inicjatorem zmian moze by¢ Zamawiajgcy lub Wykonawca poprzez pisemne wystgpienie
w okresie obowigzywania umowy zawierajgce opis proponowanych zmian i ich
uzasadnienie.

§11

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
Podwykonawce Koordynatora odpowiedzialnego za prawidtowa realizacje zamoéwienia.
Do zadan osoby petnigcej funkcje Koordynatora bedzie nalezato w szczegdlnosci
udzielanie natychmiastowej pomocy, jesli pojawig sie watpliwosci lub trudnosci przy
realizacji ustugi. Koordynator bedzie udzielat wszelkich informacji zwigzanych
Z organizacjg $wiadczenia ustugi. W kazdej sytuaciji, gdy powstanie potrzeba przekazania
uwag, wyjasnienia watpliwosci, czy ztozenia reklamacji, Koordynator dostepny bedzie
pod telefonem komérkowym oraz adresem e-mail. Koordynator na biezgco bedzie
monitorowat sprawy jakie otrzyma od oséb uprawnionych oraz bedzie udzielat pomocy
w zakresie realizacji umowy.
. W trakcie realizacji umowy, w kazdym przypadku powziecia wiadomosci o braku
respektowania zatrudnienia na umowe o prace, Zamawiajgcy uprawniony jest do
wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez
Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb
wykonujgcych wskazane w wust. 1 czynnosci. Zamawiajgcy uprawniony jest
w szczegolnosci do:
1) Zzagdania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,
3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.
. W ftrakcie realizacji umowy na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym

wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody,
w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
przez Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci
w trakcie realizacji umowy:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
0 prace 0s6b wykonujgcych czynnoéci, ktoérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolno$ci:

a) doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie,

b) date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem liczby tych osob,

c) wskazanie rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do ziozenia os$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
podwykonawcy;

d) poswiadczong za zgodnosc¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/uméw o prace osob wykonujgcych w trakcie
realizacji umowy czynnosci, ktoérych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy
lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow,
jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/umoéw powinna zostac
zanonimizowana w sposOb zapewniajgcy ochrone danych osobowych
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pracownikéw, zgodnie z przepisami RODO, tj. w szczegdlnosci bez adresow,
nr PESEL pracownikow; imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar
etatu powinny by¢é mozliwe do zidentyfikowania przy jednoczesnym
zastosowaniu srodkow bezpieczenstwa wynikajgcych z RODO;

e) zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce Ilub podwykonawce skiadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres
rozliczeniowy;

f) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w SposOb zapewniajgcy
ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z pkt. d) wyzej.

5. Z tytulu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace 0sob wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnoéci Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu na jego zgdanie kare umowng w wysokosci 10% wartosci brutto
umowy za kazde uchybienie temu obowigzkowi.

6. Nieziozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych
przez Zamawiajgcego dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie
jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace o0sob wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci a
Wykonawca z tego tytutu zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 25%
wartosci brutto umowy, o ktérej mowa w § 4 ust. 3.

7. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

§ 12

W przypadku watpliwosci dot. zastosowania terminu w jezyku docelowym, Wykonawca
zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajgcego o zaistniatych trudnosciach. Osobami
uprawnionymi ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcg oraz podejmowania
wigzgcych decyzji w zakresie terminologii jest:...........cocooiiiiiiiiinn. tel: ... , e-

§13

W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

§14

1. Strony zgodnie oswiadczajg, iz dazy¢ bedg do ugodowego rozwigzania wszelkich
sporéw mogacych wynikng¢ z umowy.

2. W przypadku nie osiggniecia przez Strony ugody w ciggu 30 dni od otrzymania przez
Strone pisemnego wezwania do ugody, Strony poddajg spory wynikte z niniejszej
umowy pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wiasciwego rzeczowo dla m.st.
Warszawy, wg prawa polskiego.

§ 15
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Strony zgodnie postanawiajg, iz w przypadku stwierdzenia, ze jakiekolwiek
postanowienie niniejszej umowy jest z mocy prawa niewazne lub bezskuteczne, nie
bedzie to miato wptywu na pozostate jej postanowienia.

W odniesieniu do postanowieh uznanych za niewazne, bezskuteczne lub nienadajgce
sie do wykonania, Strony bedg negocjowa¢ w dobrej wierze w granicach obiektywnej
wykonalnosci zastepcze postanowienia wazne i nadajgce sie do wykonania, realizujgce
mozliwie najbardziej zblizony cel gospodarczy i odzwierciedlajgce pierwotng intencje
Stron.

§ 16

Wykonawca nie ma prawa, bez uzyskania wczes$niejszej, pisemnej zgody Zamawiajagcego,
przelewac¢ na osoby trzecie jakichkolwiek uprawnien wynikajgcych z umowy.

w

§17

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze

Stron.

Datg zawarcia Umowy jest data podpisania jej przez ostatnig ze Stron. W przypadku

braku okreslenia dat ztozenia podpiséw pod Umowsg, datg zawarcia Umowy bedzie data

wskazana w jej komparyciji.

Strony sprawdzity prawidtowos¢ reprezentacji w momencie podpisywania umowy.

Integralng cze$¢ umowy stanowia:

1) Zalgcznik nr 1: petnomocnictwa do reprezentowania Zamawiajgcego;

2) Zatgcznik nr 2: Szczegotowy zakres prac skfadajgcych sie na realizacje ustugi.

3) Zalgcznik nr 3: wydruk z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sgdowego —
informacja odpowiadajgca odpisowi aktualnemu z Rejestru Przedsigbiorcow pobrana
na podstawie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze
Sadowym (Dz. U. z 2018 r. Nr 168, poz.986, z pézn. zm.) wygenerowany ze strony
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu lub wydruk z komputerowego

systemu Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
Rzeczypospolitej Polskiej (wygenerowany ze strony http://prod.ceidg.gov.pl)
Wykonawcy;

4) Zatgcznik nr 4 : Wykaz oséb wykonujgcych przedmiot umowy.

Zamawiajacy Wykonawca

*) niepotrzebne skresli¢


https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu
http://prod.ceidg.gov.pl/

1)

2)

4)

5)
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Zatacznik nr 2 do umowy

Szczegotowy zakres prac sktadajgcych sie na realizacje ustugi

Ttumaczenie pisemne z jezyka polskiego na jezyk angielski fragmentéw
specjalistycznego tekstu naukowo-technicznego oraz korekta jezykowa
napisanych w jezyku angielskim fragmentéw specjalistycznego tekstu
naukowo-technicznego wchodzacych w skiad monografii pt. New
Opportunities and Challenges in Occupational Safety and Health Management,

dotyczacej: inzynierii sSrodowiska, techniki bezpieczenstwa pracy, zarzgdzania,
bezpieczenstwa i zdrowia w pracy

w tlumaczeniu oraz korekcie jest konieczne zachowanie jednolitej, spojnej
terminologii i frazeologii w catym tekscie monografii; fragmenty tekstu przestane
przez Zamawiajgcego w jezyku angielskim nalezy potraktowac¢ jako punkt
odniesienia podczas ttumaczenia pozostatych partii tekstu;

W przypadku watpliwosci dotyczgcych zastosowania odpowiedniego terminu
w jezyku angielskim, Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania o tym
Zamawiajgcego. Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu
z Wykonawcg oraz podejmowania wigzgcych decyzji w zakresie terminologii jest
osoba wskazana w § 12 umowy.

do tekstu zalicza sie: spis tresci, teksty rozdziatbw wraz z podpisami pod
rysunkami i stownymi fragmentami oraz tytutami tabel, stowne opisy na
rysunkach;

kazdy rozdziat ma by¢ zapisany w oddzielnym pliku (w taki sposéb zapisane
rozdziaty Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego);

catkowita objetos¢ monografii wynosi 253 strony w formacie A4 (1 strona
odpowiada 1500 znakdéw ze spacjami), to jest 379 690 znakéw ze spacjami, w
tym: 94 strony (140 802 znakéw ze spacjami) do tlumaczenia z jezyka
polskiego na jezyk angielski oraz 159 stron (238 888 znakéw ze spacjami)
do korekty jezykowe;j.

Wykonanie weryfikacji przettumaczonego tekstu (proofreading, korekta
jezykowa wykonana przez native speakera)

Wykonanie formatowania tekstu wedlug nizej wymienionych wymagan
miedzynarodowego wydawcy:

Przygotowanie tekstu i ilustracji na potrzeby publikacji w CRC Press / Taylor
& Francis Group — kluczowe informacje

Wytyczne stanowig skrot szczegdtowych informacji dostepnych w jezyku angielskim
na stronie https://www.crcpress.com/resources/authors/how-to-publish-with-us.
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Tekst mozna formatowac jedynie w programie Microsoft Word. Do publikacji nalezy

dotaczy¢ nastepujace informacije i pliki:

* petny tytut ksigzki, nazwiska i afiliacje autorow, kompletny spis tresci. W razie
potrzeby zatgcza sie takze: stowo wstepne, podziekowania, biografie autora
I spis wspotpracownikdéw wraz z danymi kontaktowymi i afiliacjami;

* rozdziaty utworu — kazdy w oddzielnym pliku MS Word, nazwanym zgodnie
z numeracjg (np. Chapter01, Chapter02...);

» kompletng bibliografie i podpisy do ilustracji. Podpisy mogg by¢é umieszczone na
koncu danego rozdziatu lub w tekscie — w miejscach, w ktorych majg znalezc¢ sie
ilustracje.

Tytuty rozdziatéw powinny by¢ sformatowane w spisie tresci nastepujgco:

Decimal Outline Format

1. Nagtéwek Pierwszego Poziomu
1.1. Nagtéwek Drugiego Poziomu
1.1.1. Nagtéwek Trzeciego Poziomu

1.1.1.1. Nagiowek Czwartego Poziomu

Dopuszczalne sg takze nagtdowki nienumerowane — w takim wypadku na kazdym
Z poziomow powinny sie one wyroznia¢ odpowiednim krojem lub stopniem pisma
badz zastosowaniem pogrubienia/kursywy. Wszystkie nagtéwki majg by¢ ztozone
title case (wielkie pierwsze litery wyrazéw), wyrownane do lewej. Nalezy pozostawic
pustg linie ponad i pod nagtéwkiem.

* Podczas pisania nie nalezy formatowac rozdziatéw do druku (czyli np. stosowac
konkretnego tamania wierszy), nie nalezy korzysta¢ z formatowania za pomocg
stylébw, ramek, cieniowania itp., jak réwniez z automatycznego lub recznego
dzielenia wyrazow.

* Nie nalezy uzywac wielkich liter ani pogrubienia do wyrdzniania stow — w tym
celu stosowana jest kursywa.

+ Stosuje sie podwdjny odstep i margines 2,5 cm, wyrownanie tekstu do
lewej.

W miare mozliwosci nalezy uzywac jednostek zgodnych z Miedzynarodowym
Uktadem Jednostek Miar, nazewnictwa wg IUPAC dla nazw chemicznych oraz
generycznych (zatwierdzonych) nazw lekow. JeSli jest konieczne uzycie nazw
marek lub znakéw towarowych, powinny by¢ one zapisane wielkimi literami.
Preferowane jest uzycie nazw generycznych. Kiedy pojawia sie oficjalna nazwa
marki, nalezy uzy¢ wtasciwych oznaczen (® lub ™) przy pierwszym wystgpieniu
w tekscie oraz we wszystkich istotniejszych miejscach (np. na stronach
tytutowych, w nagtéwkach itp.).

»  Skroéty i skrétowce powszechnie stosowane w danej dziedzinie i zrozumiate dla
czytelnikdbw powinny by¢ zapisywane konsekwentnie w catej ksigzce. Wszystkie
mniej znane nazwy nalezy rozwing¢ przy pierwszym uzyciu, a przy kolejnych
wystgpieniach zastgpi¢ skrotem.

+ Uzyte tabele/ilustracje muszg by¢ przywotane w tekscie rozdziatu, np.: ,Table 6.6
shows results of...”; ,Figure 2.3 illustrates...”.
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Przygotowane w MS Word lub Excel tabele nalezy umiesci¢ w tekscie
w wersji edytowalnej, nie nalezy przesyta¢ ich w postaci skandéw / plikéw
graficznych.

Przygotowane w MS Word Ilub MathType réwnania powinny byé
zamieszczone w tekscie doktadnie w tych miejscach, w ktorych majg pojawi¢
sie w druku.

Dla ilustracji, réownan i tabel uzywa sie¢ systemu podwdjnej numeracji
(numer rozdziatu + numer ilustracji/rbwnania/tabeli zapisane cyframi arabskimi,
np. Figure 3.1 = pierwsza ilustracja w rozdziale 3). Nie nalezy uzywac
numerowania rozbudowanego, tj. wyodrebniajgcego kolejne  poziomy
podrozdziatbw (np. EQ.3.2.1). Réwnania powinny by¢é numerowane
w nawiasach okragtych umieszczonych na prawym marginesie.

W przypadku utamkow prostych nalezy stosowaé ukosnik i w razie potrzeby
nawiasy okragte. Jesli zachodzi potrzeba uzycia klamr Ilub nawiaséw
kwadratowych, nalezy zastosowac utamki pietrowe.

Wszystkie symbole i zmienne powinny by¢ objasnione bezposrednio po ich
uzyciu (np. ,where a = ...").

Miejsca, w ktérych ma znalez¢ sie poczatek i koniec materiatu dodatkowego —
np. notatki na marginesie, ramki tekstowej, wyrdznionego cytatu — nalezy
zaznaczy¢ np. stowami: ,Start [nazwa materiatu] here” i ,End [nazwa materiatu]
here”.

Table 6.6 Number of cars in parking lot : ) )

9am. 1lam lpm 3p.m 5p.m. - I\_he n_ale_Z}flza.znaczac _
Red 10 P 7 9 N/A graficznie linii pionowych tabeli;
Blue 12 12 10 11 N/A widoczne majg by¢ jedynie linie
Green 6 7 4 6 N/A poziome nad i pod naglowkiem
Silver 4 3 4 3 4| oraz u samego dotu tabeli.
White 14 14 13 14 11

Formatowanie tabel:

Numer i tytut tabeli powinny znalez¢ sie bezposrednio nad tabelg, bez znakéw
interpunkcyjnych po numerze i na koncu tytutu.

Kazda kolumna z danymi powinna by¢ opatrzona nagtowkiem z podang w
nawiasie jednostkg miary.

Nie nalezy uzywac¢ znaku " w znaczeniu ,jak wyzej”. W przypadku braku danych
nalezy w danej komérce wpisaé N/A (skrét od ,,not available”) lub pétpauze (-).

Wszystkie ewentualne skroty objasnia sie w przypisach w stopce tabeli. Jezeli
tylko kilka pozycji z tabeli wymaga przypiséw, odnosniki do nich powinny mie¢
forme matych liter windeksie gérnym, np. 11.4°. Jesli przypisow jest wiecej,
mozna zapisa¢ odnos$niki cyfrowo i dla zwiekszenia czytelno$ci umiesci¢ je w
nawiasach, np. 10 x 127 (15).

Wraz z finalng wersjg tekstu nalezy przesta¢ abstrakt kazdego skladanego
u wydawcy rozdziatu, w tym wprowadzenia i wnioskow (ale nie stowa wstepnego,
postowia itp.). Kazdy abstrakt powinien by¢ opatrzony tytutem i numerem rozdziatu
oraz nazwiskiem autora. Powinien liczy¢ 100-200 stéw, by¢ autonomiczny, nie
zawiera¢ skrotow, przypisow i odwotan — by¢ spojny i zrozumiaty bez dodatkowych
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objasnien. Nalezy uzywal raczej trzeciej niz pierwszej osoby (,this chapter
discusses” zamiast ,| discuss”). Uwaga: po abstrakcie zaczyna sie wiasciwa tresé
rozdziatu. Dopiero ona bedzie widoczna w drukowanej wersji ksigzki — abstrakt
powstaje jedynie na potrzeby wyszukiwania online. Rozdziat powinien wiec
rozpoczynac sie od informacji wprowadzajgcych, mogg sie w nim nawet powtarzac
fragmenty abstraktu.

Nie jest wymagane dostarczenie listy stow kluczowych, zalecane jest natomiast
zawarcie ich w tresci abstraktu. Numer identyfikatora ORCID nalezy zatgczy¢ do
abstraktéw wszystkich przesytanych rozdziatow, wklejajgc go do pliku obok nazwiska
autora. ORCID powinien pojawi¢ sie na stronie tytutowej ksigzki oraz na stronie tytutowej
konkretnego rozdziatu.
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Zalacznik nr 8 do SIWZ

Probka tekstu do ttumaczenia

Fragment 1:

Analiza kosztow procesow realizowanych w obszarze bhp przedsi¢biorstwa umozliwia
monitorowanie i ocen¢ dzialan usprawniajacych przebieg tych procesow. Metoda, ktora
umozliwia taka analiz¢ ekonomiczng, jest Activity-Based Costing (ABC), ktora
W odroznieniu od tradycyjnych metod liczenia kosztow w przedsigbiorstwach, pozwalajacych
okresli¢ koszty wedlug wydzialéw oraz w ujeciu rodzajowym, koncentruje si¢ na dziataniach
jako przyczynach powstawania kosztow. Jak zatem widaé, w pierwszej kolejnosci
analizowany proces trzeba szczegd6tlowo opisa¢ na poziomie realizowanych w nim dziatan
(vide Fig. 2.4) 1 dla tych dziatan okresli¢ poszczegdlne wielko$ci kosztéw, nastepnie nalezy
policzy¢ koszty dla calego procesu realizowanego jednorazowo i wreszcie oceni¢, ile razy taki
proces jest realizowany w okres$lonej jednostce czasu (np. roku) i dla niej policzy¢ catkowite
koszty procesu [Miller 2000]. Metoda ABC pozwala precyzyjnie okreslic koszty
poszczegolnych dziatah oraz catych procesow gospodarczych wystepujacych w organizacji,
aco za tym idzie daje mozliwo$¢ ustalenia, ktore dziatania generuja najwyzsze koszty oraz
kto jest odpowiedzialny za ich powstawanie.

Aby przeprowadzi¢ analiz¢ ekonomiczng procesu organizacyjnego nalezy zatem:

. zidentyfikowa¢ dzialania wystepujace w organizacji oraz zamodelowac proces

o zidentyfikowaé czynniki kosztotworcze, tj. czynniki powodujace zmiang
w kosztach dziatan; np. w procesie oceny ryzyka zawodowego moze to by¢ liczba stanowisk
pracy objetych dzialaniami zwigzanymi z monitorowanemu; z jednym dziataniem moze by¢
powigzanych kilka czynnikow kosztotworczych

. zidentyfikowa¢ podstawowe komorki generujace koszty oraz przypisaé je
poszczegdlnym dziataniom. Nalezy pamiegtaé, Ze jednostki te nie zawsze pokrywaja si¢
z komorkami organizacyjnymi funkcjonujagcymi w formalnej strukturze organizacyjne;.
Przyktadowo Zespdt Oceny Ryzyka Zawodowego nie jest przewidziany w strukturze
organizacyjnej (moze mie¢ staly sktad lub by¢ powotywany dorazne, za kazdym razem, gdy
pojawia sie¢ potrzeba przeprowadzenia oceny ryzyka), jest natomiast jednostka
odpowiedzialng za powstawanie kosztoéw dziatan w procesie oceny ryzyka zawodowego.
Nalezy tutaj zaznaczy¢, ze w kosztach poszczegdlnych dziatan moze partycypowac wigcej niz

jedna jednostka.
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J zidentyfikowaé¢ koszty wystgpujace w organizacji oraz dokonaé ich
hierarchizacji, a nast¢gpnie przypisa¢ je poszczegdlnym dziataniom. W procesach
organizacyjnych sg to przede wszystkim koszty osobowe. Oznacza to, ze dla kazdej komorki
generujacej koszty w poszczegolnych dziataniach nalezy okresli¢ czas jej pracy i w oparciu
0 stawke godzinowg obliczy¢ koszt realizacji dziatania. Podobnie postgpuje si¢ z kosztami
zuzywanych materialow. Koszty state do celow analizy ekonomicznej proceséw zarzadzania

bhp najlepiej jest pomingc.

Fragment 2:

Rozwijane od lat metody i narzgdzia do pomiaru i monitorowania procesow
organizacyjnych z punktu widzenia wspomagania funkcjonowania organizacji sa mato
skuteczne, jezeli funkcjonujg jako osobne byty. Do petlnego ich wykorzystania konieczne jest
stworzenie zintegrowanego, holistycznego systemu oceny realizacji proceséw zarzadzania,
ktory umozliwitby taczenie oceny ich realizacji ze strategia przedsigbiorstwa oraz
Z posiadanymi zasobami, a takze dawal mozliwo$¢ identyfikowania nieprawidlowosci
I podejmowania dziatan zapobiegawczych a priori, zanim pojawig si¢ problemy wynikajace
Z tych nieprawidlowosci. Dobry system pomiaru skuteczno$ci dziatan realizowanych
W organizacji powinien uwzglednia¢ specyfike kazdego procesu organizacyjnego, jego
ztozonos¢, wielo$¢ czynnikow oddzialujacych na jego realizacjg, rdznorako$¢ miernikow
niezbgdnych do jego pomiaru oraz powigzania pomiedzy nimi [Kueng 2000].

Na konieczno$¢ powigzania oceny procesOw z poziomem strategicznym i1 poziomem
operacyjnym zwracaja uwage miedzy innymi Rummler 1 Brache (1995): podkreslajg oni, ze
dla kazdego poziomu zarzadzania, tj. organizacji, procesow i dzialow oraz stanowisk pracy
nalezy ustali¢ cele, zaczynajac od ustalania ich na poziomie organizacji, a konczac na
poziomie stanowiska pracy. Nastepnie nalezy przypisa¢ tym celom odpowiednie mierniki,
wilasciwe dla specyfiki kazdego poziomu zarzadzania, przy czym cele stanowisk pracy
powinny by¢ powigzane z celami dziatow, do ktorych sg przypisane, za$ jedne i drugie
powinny wynikaé z celéw procesow.

Inna koncepcja systemu pomiaru organizacji opracowana na poczatku lat 90. XX
wieku, Balanced Scorecard (BSC), pokazuje zaleznosci przyczynowo-skutkowe pomig¢dzy
strategig przedsigbiorstwa 1 czterema wyodrgbnionymi perspektywami: finansowa, klientow,
procesOw wewngtrznych oraz rozwoju, laczac w ten sposob mierniki finansowe
I niefinansowe w kompleksowy system oceny (Kaplan and Norton 1992). Ocena organizacji

wedtug tej koncepcji polega na okresleniu strategii globalnej przedsigbiorstwa, a nastepnie na
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ustaleniu dla kazdej perspektywy odpowiednich celow, zaczynajac od perspektywy potozonej
najwyzej w hierarchii, bezposrednio wynikajgcej ze strategii, oraz przypisaniu tym celom

adekwatnych do nich miernikow, zaréwno ilosciowych, jak i jakosciowych.

Fragment 3:

Rozmyta mapa kognitywne jest modelem pewnego fragmentu rzeczywistosci
I przedstawia wiedze¢ dotyczaca zaleznosci przyczynowo-skutkowych w nim obserwowanych.
Sklada si¢ z obiektow oraz wplywow wywieranych przez te obiekty na siebie nawzajem.
Specyfika modeli tworzonych z wykorzystaniem rozmytych map kognitywnych polega na
tym, ze obiekty, z ktorych zbudowane sa te modele oraz wptywy zachodzace pomig¢dzy nimi,
posiadaja wlasciwosci zbioréw rozmytych. Dzieki temu obiekty moga by¢ odpowiednikami
abstrakcyjnych i niemierzalnych pojeé¢, takich jak: zdarzenia, dziatania, cele, wartosci
[Groumpos 2010; Stylios & Groumpos 1999], cechy systemow, zmienne, ktdére na nie
oddziatujg i ich stany, a takze systemowe wejscia 1 wyjsécia [Leon et al. 2010]. Z kolei sity
wpltywow zachodzacych miedzy obiektami wyrazaja stopien przyczynowosci, tj. w jakim
stopniu poprawa jednego obiektu wptynie na poprawe (wptyw pozytywny) lub pogorszenie
(wpltyw negatywny) drugiego obiektu.

Rozmyta mape kognitywng mozna przedstawi¢ w dwojaki sposob: graficznie oraz
W postaci zapisu matematycznego. W ujeciu graficznym mapa jest zbiorem obiektow
potaczonych strzatkami, ktore symbolizuja wptywy wywierane przez poszczegolne obiekty na
siebie nawzajem. Przyktadowa rozmyta mapa kognitywna zostala zaprezentowana na rys.
3.2., ktéorym pokazuje FCM obrazujaca konsekwencje wdrozenia w przedsigbiorstwie
programu modyfikacji zachowan niebezpiecznych. Z jednej strony, dzigki przewidywanemu
wzrostowi wiedzy o zachowaniach pracownikéw, wdrozenie programu zwicksza trafnos¢
podejmowanych dzialan zapobiegawczych i w nastgpstwie umozliwia ograniczenie liczby
wypadkéw 1 zdarzen potencjalnie wypadkowych, ktére negatywnie oddziatuja na
efektywnos$¢ przedsiebiorstwa. Z drugiej strony przewiduje si¢ rowniez, ze zadania w ramach
programu beda realizowane przez pracownikow, co zwigkszy ich obcigzenie pracg i zarowno
bezposrednio, jak i poprzez wzrost presji czasu skutkujacy zwiekszeniem liczby zdarzen

potencjalnie wypadkowych i wypadkow, spowoduje spadek efektywnosci.



