Szanowni Panstwo,

Przed Panstwem aplikacja pn. Test Kompetendji Cyfrowych. Jej celem jest okreslenie poziomu
podstawowych e-kompetencji niezbednych do wykonywania pracy oraz innych czynnosci w
zyciu codziennym. Aplikacja sktada sie z 42 zadan dotyczacych obstugi elementéw pakietu MS
Office (Worda Excel), poczty elektronicznej przegladarki internetowej oraz tzw. dziatan
systemowych (tworzenia/usuwania/kopiowania plikow i folderdw).

Prace z aplikacjg nalezy rozpocza¢ od pobrania, zapisania oraz rozpakowania folderu o nazwie
,TKC.Zip" (pojawi sie on po kliknieciu na link ,Aplikacja (TKC)" z ikonkg dyskietki na stronie CIOP-
PIB pod adresem https://www.ciop.pl/CIOPPortalWAR/appmanager/ciop/pl?
_nfpb=true&_pagelabel=P1401037871334841682883&html_tresc_root_id=12934&html_tresc_
id=300010884&html_klucz=10972&html_klucz_spis= ). Aby uruchomi¢ otworzy¢ aplikacje
nalezy klikng¢ w folder , TKC", a nastepnie wybrac plik z zielong ikonkg o nazwie ,TKCApp". Okno
aplikacji otwarte jest na srodku ekranu, jednak mozna przesuwac je dowolnie. W momencie
,Schowania sie” okna pod inng aplikacje naciskajgc jej ikone na pasku wywotujemy jg z
powrotem. Przy pomocy tabulatora mozna poruszac sie pomiedzy przyciskami. Zanim aplikacja
zostanie zamknieta pojawi sie komunikat, czy na pewno chcemy jg zamkngc i przerwac test.

Test rozpoczyna sie od wcisniecia przycisku ,Rozpocznij test” a nastepnie wybrania jednej z 3
opcji: osoba niewidoma, osoba stabowidzaca, inna. Po wybraniu odpowiedniej kategorii na
pulpicie ekranu pojawi sie folder ,Kompetencje cyfrowe”, ktéry jest niezbedny do wykonywania
poszczegdlnych zadan zawartych w aplikacji. Zadania do wykonania wysSwietlajg sie w formie
listy, ktérg mozemy przesuwac przy pomocy myszki lub tabulatora. Pod kazdym zadaniem
znajduje sie komunikat dotyczacy jego wykonania badz nie. Wszystkie zadania nalezy
wykonywac po kolei tak, aby mie¢ pewnos¢, ze zadne z nich nie zostato opuszczone. Pod listg
zadan znajduje sie informacja o tym, aby nacisng¢ przycisk "zakoncz test", jesli wszystkie one
zostaty wykonane. Przycisk ten znajduje sie u géry okna aplikacji. Po jego nacisnieciu pojawia
sie informacja o zakonczeniu testu.

Aby wyswietli¢ raport z wynikami nalezy klikng¢ w folder ,TKC", nastepnie w folder ,tkc.data” i
otworzy¢ plik ,raport.csv’. W pliku tym odnajdg Panstwo wyniki w postaci okreslenia, ktore z
kolejnych zadan zostato wykonane, a ktdre nie i informacje o czasie ukonczenia danego
zadania od momentu rozpoczecia testu. Dodatkowo pod wynikami poszczegdlnych zadan
znajda Panstwo informacje o punktach maksymalnych jakie mozliwe byly do uzyskania w
aplikacji (z zakresu obstugi Worda, Excela, poczty elektronicznej, Internetu, dziatan
systemowych oraz wynik ogdélny), punktach jakie uzyskali Panstwo oraz o tym jaki procent
punktéw maksymalnych stanowi Panstwa wynik.

Mamy nadzieje, ze powyzsza instrukcja pozwoli Panstwu na efektywne korzystanie z aplikacji.

W razie jakichkolwiek pytan, problemdw lub sugestii bardzo prosimy o kontakt:

Karolina Pawtowska-Cyprysiak kapaw@ciop.pl;
Katarzyna Hildt - Ciupinska kahil@ciop.pl.

Opracowano na podstawie wynikow iv etapu programu wieloletniego ,poprawa bezpieczenstwa i
warunkdw pracy”, finansowanego w latach 2017-2019 w zakresie badar naukowych i prac
rozwojowych ze srodkdw ministerstwa nauki i szkolnictwa wyzszego/ narodowego centrum badari i
rozwoju. Koordynator programu: Centralny Instytut Ochrony Pracy - Paristwowy Instytutu Badawczy
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